INFORMATIONSBLAIT DER
GEMEINDLE
ERLAU

Freude ist, wo man
die Vergangenheit

Ausgabe01 vom 11 Januar 2010 annimmt
Amtliches Mitteilungsblatt der Gemeinde Erlau, und gern in die Zukunft
erscheint monatlich fur alle Haushalte Gemeinde blickt.
HerausgeberGemeindeverwaltung Erlau Adelbert Balling

OT CrossenNiedercrossen 45 in 09306 Erlau
Tel.: 03727/94580 Fax.: 03727/945820
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web-Seite: www.gemeindeerlau.de
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Offnungszeiten:

Gemeindeverwaltung, Standesamt, Meldeamt, Gewerbeamt:

Mo: 09.00- 11.30Uhr und13.00- 15.30Uhr; Di + Do: 09.00- 11.30Uhr und13.00- 17.30Uhr; Mi + Fr: geschlossen
Sprechtag des BirgermeisterDienstag09.00-11.30Uhr und 13.00:17.30Uhr

Winterimpression vom Ortseingang Crossen aus Richtung Tanneberg vom 2. Januarwochenende 201(
Foto: Tilo Huhn
Alles Gute fur das Jahr 2010
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Liebe Einwohnerinnen und Einwohner unserer Gemeinde,

fur das Jahr 2010 wiinsche ich Ihnen und lhren Familien vi
Gesundheit, Freude, Gluck und Erfullung.

Inderheuy en Ausgabe unseres Al
mdchten wir Ihnen die Mitarbeiter der Gemeindeverwaltun¢
und deren Aufgaben vorstellen. Fur Sie soll es eine
Handreichung fir den Umgang mit der Gemeindeverwaltur
sein. Naturlich steht lhnen auch Ihr Birgermeitiealle
Sachanfragen zur Verfligung.

Mit freundlichem Grufl3

Ihr Burgermeister Wolfgang Ahnert

Sekretariat Burgermeisteri Gewerbeamt- Ordnungsangelegenheiten
Tel.-Nr.: 03727/94580

Aufgabenbereiche:

Organisation Sekratiat Burgermeister

Bearbeitung von Gewerbeangelegenheiten

Bearbeitung von Ordnungsangelegenheiten

(u.a. Genehmigung von Lagerfeuern, Feuerwerke,
Festzeltbestellungen, inkl. Vertrage)

Bearbeitung des Alnformat.i

Gemeinde Erl auh

Vor- und Nachbereitung von Sitzungen des Gemeinderat

und Verwaltungsausschusses

Bearbeitung von Zivildienstangelegenheiten

Gleichstellungsbeauftragte der Gemeinde Erlau

Simone Kaseberg

Standesamt- Einwohnermeldewesen
Tel.-Nr.: 03727/945812

Aufgabenbereiche:

1 Beurkundung von Geburten, EheschlieRungen und
Todesfallen

Anmeldung und Durchfiihrung von Eheschliel3ungen
Vaterschaftsanerkennung und Namenserklarung
Beglaubigung von Ablichtungen, Abschriften und
Unterschriften

Fuhrung der Testamentskartei

An-, Ab- und Umneldung des Wohnsitzes

Ausgabe und Anderung vamhnsteuerkarten
Beantragung von Personalausweis, Reisepass und
Kinderpasse

Ausstellung von Meldebescheinigungen
Beantragung eines FUhrungszeugnisses
Wehrerfassung
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Karin Bohme
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Finanzverwaltung
Kammerei Kassenverwalter
Tel.-Nr.: 03727/945815 Tel.-Nr.: 03727/945819

Ingrid Pollrich Johanna Gleil3berg
Aufgabenbereiche: Aufgabenbereiche:
- Haushaltsplanung uriddurchfihrung - Kassenverwaltung und Uberwachung
- Bearbeitung von Grundsteuern (A + B) von Kasseneingéangen uralisgéngen
- Bearbeitung von Gewerbesteuern - Buchen der Haushaltsvorgange
- Bearbeitung von Hundesteuern - Ein-und Auszahingen
- Bearbeitung von Elternbeitragen in den - Lohn und Gehaltsabrechnung

gemeindlichen Kindereinrichtungen

- Bearbeitung von Mietangelegenheiten der
kommunalen Wohnungen,
inkl. Betriebskostenabrechnung

Leiter Bauhof
Tel.-Nr.: 0173/5875400

Aufgabenbereiche:

9 Einsetzen und Anleiten der Mitarbeiter des
Bauhofes sowie der Reinigungskrafte

1 Vorbereitung und Durchfiihrung von
Baumalinahmen

Steffen Mehling
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Bauverwaltung

Tel.-Nr.: 03727/945816

Janet Pappai
Aufgabenbereiche: Aufgabenbereiche:

Bauverwaltung - Anlagenbuchhaltung-
Vollstreckung
Tel.-Nr.: 03727/945816

Kornelia Springmann

- Vorbereitung von Baumalinahmen -

- Verkehrsrechtliche Anordnungen

- Feuerwehrwesen -

- Vor- und Nachbereitung Bauausschuss -

- Bearbeitung von Bauantragen von -
Einwohnern

- Bearbeitung von Vorkaufsrechtsanfragen -

- Bearbeitungron Baumfallantrégen

- Vertretung Standesamt und
Einwohnermeldewesen

Vorbereitung von Baumaf3nahmen der
Gemeinde

Fordermittelantrage der Gemeinde
Anlagenbuchhaltung

Vorbereitung der Umstellung auf das
das neue Finanzwesen

Vollstreckung

Leiterin der gemeindlichen Kindereinrichtungen
Tel.-Nr.: 03737/45145

Aufgabenbereich:

fKoordiniert die Aufnahmen der Kinder und den
Personaleinsatz der Einrichtwarg
{1 Offentlichkeitsarbeit
Hinweis:
Weiterelnformationen unter:
www.gemeindeerlau.de

Kathrin Lukat



